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คู่มือส ำหรับประชำชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบริหารสว่นต าบลคคู า อ าเภอซ าสงู จงัหวดัขอนแก่น 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารสว่นต าบลคคู า อ าเภอซ าสงู จงัหวดัขอนแก่น 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น 
(กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
2) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 04/09/2015 11:29  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ องคก์ารบริหารสว่นต าบลคูค า  หมู่ที ่7 ต าบลคคู า อ าเภอซ าสูง  จงัหวดัขอนแก่น  40170 
โทรศพัท์ 0 4345 0485  โทรสาร  0 4345 0485/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถึง วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู 
โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชนต์อบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ 
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ตอ้งยื่นขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบ 
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น ณ 
กลุม่/กอง/ฝ่าย ที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
 
  2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถกูตอ้งและครบถว้น 
 (2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสขุลกัษณะการก าจดัสิ่งปฏิกูล 
และดา้นคณุสมบติัของผูป้ฏิบติังานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
  (3) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบที่ราชการสว่นทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น.... 
 
 หมายเหต:ุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชนเ
รียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ
รบัใบอนญุาตประกอบกิจก
ารรบัท าการก าจดัสิ่งปฏิกลู 
พรอ้มหลกัฐานที่ทอ้งถิ่นก า
หนด 
 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลคคู า 
อ าเภอซ าสงู 
จงัหวดัขอนแก่น 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถู
กตอ้งของค าขอ 
และความครบถว้นของเอก
สารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอ
ใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนิน

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลคคู า 
อ าเภอซ าสงู 
จงัหวดัขอนแก่น 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

การ 
หากไม่สามารถด าเนินการไ
ดใ้นขณะนัน้ 
ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพร่
องและรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ที่และผูย้ื่น
ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้
ดว้ย 
 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น
สขุลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนญุ
าต 
     
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเก
ณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้
นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลคคู า 
อ าเภอซ าสงู 
จงัหวดัขอนแก่น 

- 

4) 
- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุา
ต/ค าสั่งไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 

8 วนั องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลคคู า 
อ าเภอซ าสงู 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

        
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแ
ก่ผูข้ออนญุาตทราบเพื่อมา
รบัใบอนญุาตภายในระยะเ
วลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประ
สงคจ์ะรบัใบอนญุาต 
เวน้แต่จะมีเหตหุรือขอ้แกต้ั
วอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
        
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนญุาต
ประกอบกิจการรบัท าการ
ก าจดัสิ่งปฏิกลูแก่ผูข้ออนญุ
าตทราบ 
พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธร
ณ ์
 
 

จงัหวดัขอนแก่น 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนญุาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด  
 
 

1 วนั องคก์ารบรหิารส่
วนต าบลคคู า 
อ าเภอซ าสงู 
จงัหวดัขอนแก่น 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
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13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียนบ้
ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำใบอนญุำ
ตตำมกฎหมำยว่
ำดว้ยกำรควบคมุ
อำคำร 
หรือใบอนญุำตต
ำมกฎหมำยอ่ืนที่
เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (    
เอกสำรและหลกัฐ
ำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรือหลกั
ฐำนแสดงสถำน
ที่ก ำจดัสิ่งปฏิกลู
ที่ไดร้บัใบอนญุำ
ตและมีกำรด ำเนิ
นกิจกำรที่ถกูตอ้ง
ตำมหลกัสขุำภิบ
ำล 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

3) แผนกำรด ำเนินง - 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ำนในกำรก ำจดัสิ่
งปฏิกลูที่แสดงรำ
ยละเอียดขัน้ตอน
กำรด ำเนินงำน 
ควำมพรอ้มดำ้น
ก ำลงัคน 
งบประมำณ 
วสัดอุปุกรณ ์
และวิธีกำรบริหำ
รจดักำร 

ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

4) 

เอกสำรแสดงใหเ้
ห็นว่ำผูป้ฏิบติังำ
นที่ท ำหนำ้ที่ก ำจั
ดสิ่งปฏิกลูผ่ำนก
ำรฝึกอบรมดำ้นสุ
ขอนำมยัและควำ
มปลอดภยัจำกก
ำรท ำงำน 
(ตำมหลกัเกณฑ์
ที่ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 

5) 

ใบรบัรองแพทยห์
รือเอกสำรแสดง
กำรตรวจสขุภำพ
ประจ ำปีของผูป้
ฏิบติังำนในกำร
ก ำจดัสิ่งปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆ 
ตำมที่รำชกำรสว่น
ทอ้งถิ่นก ำหนด) 
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15. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ ((ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น))   

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลคูค า  หมู่ที ่7 ต าบลคคู า อ าเภอซ าสูง  จงัหวดัขอนแก่น  

40170 
โทรศพัท์ 0 4345 0485  โทรสาร  0 4345 0485/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
 

18. หมำยเหตุ 
การแจง้ผลการพิจารณา 
19.1ในกรณีที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่น ไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัที่เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆ ละไม่เกิน 15 วนั 
และใหแ้จง้ต่อผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ 
19.2 ในกรณีที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นพิจารณายงัไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือให ้
ผูย้ื่นค าขอทราบถึงเหตแุห่งความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ 
 

 


